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ЦЕЛЬ ДОКУМЕНТА  
Настоящий документ является внутренним актом ООО «Бондюэль-Кубань», 

разработанным для обеспечения защиты прав и законных интересов субъектов 
персональных данных, а также выполнения ООО «Бондюэль-Кубань» требований 
законодательства РФ в области персональных данных (Федеральный закон от 27.07.2006 № 
152-ФЗ “О персональных данных”). 
  
ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 
 Действие настоящей Политики распространяется на все процессы Общества, в рамках 
которых осуществляется обработка персональных данных, как с использованием средств 
вычислительной техники, в том числе с использованием информационно- 
телекоммуникационных сетей, так и без использования таких средств. 
 
ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

В настоящем документе применяются следующие термины с соответствующими 
определениями: 

Общество / Работодатель – Общество с ограниченной ответственностью 
«Бондюэль-Кубань» 

Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 
определённому или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно 
определено или определение которого возможно с помощью персональных данных. 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) 
осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных 
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения 
оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не 
раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
 
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
В рамках данного документа ответственность распределяется следующим образом:  
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Отдел персонала 
- передает Политику на ознакомление всем сотрудникам 
- участвует в обеспечении условий/контроле соблюдения настоящего документа 

 
Отдел цифровой трансформации бизнеса 

- участвует в обеспечении условий/контроле соблюдения настоящего документа 
 
Юридическая группа 

- проводит консультации по порядку применения настоящего документа 
- контролирует исполнение настоящего документа 
- при необходимости предлагает изменения для соответствия настоящего документа 

требованиям законодательства Российской Федерации в области персональных 
данных 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
1.1. Политика ООО «Бондюэль-Кубань» в сфере обработки и защиты персональных 

данных является основополагающим локальным нормативным актом, регулирующим 
вопросы  обработки   персональных данных в ООО «Бондюэль-Кубань». 

1.2. Политика раскрывает основные категории субъектов, персональные данные 
которых обрабатываются Обществом, цели, способы и принципы обработки персональных 
данных, права субъектов персональных данных, а также перечень мер, применяемых 
Обществом в целях обеспечения безопасности персональных данных при их обработке. 

1.3. Положения настоящей Политики являются основой для разработки локальных актов 
Общества, регламентирующих вопросы обработки и защиты персональных данных в 
Обществе. 

1.4. Политика предоставлена для ознакомления неограниченному кругу лиц, в том числе 
– путём публикации на веб-сайте Общества (www.bonduelle.ru). 

1.5 Настоящая Политика вступает в силу с даты ее утверждения и действует до даты ее 
изменения или утверждения Обществом новой Политики. 

Общество проводит пересмотр положений настоящей Политики и их актуализацию по 
мере необходимости, в том числе, при наступлении следующих условий: 

- при изменении нормативно-правовой базы, затрагивающей принципы и (или) 
процессы обработки персональных данных в Обществе; 

- -при создании новых или внесении изменений в существующие процессы обработки 
персональных данных. 
 

2.  ЦЕЛИ СБОРА И ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  
 С целью поддержания деловой репутации и обеспечения выполнения требований 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятых в 
соответствии с ним нормативных правовых актов, Общество, являясь оператором 
персональных данных с соответствующими правами и обязанностями, обеспечивает 
соответствие обработки персональных данных требованиям законодательства Российской 
Федерации, а также надлежащий уровень безопасности обрабатываемых персональных 
данных. 
 Обработка персональных данных в Обществе осуществляется на законной и 
справедливой основе и ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и 
законных целей. Обработке подлежат только те персональные данные, которые отвечают 
целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
соответствуют заявленным целям обработки, избыточность обрабатываемых данных не 

http://www.bonduelle.ru/
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допускается. 
 При обработке персональных данных обеспечивается точность персональных 
данных, их достаточность и, в необходимых случаях, актуальность по отношению к целям 
обработки персональных данных. Общество принимает и обеспечивает принятие 
необходимых мер по удалению или уточнению неполных или неточных персональных 
данных. 
 Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, и они подлежат уничтожению по достижению целей обработки или в 
случае утраты необходимости в их достижении, если иное не предусмотрено 
законодательством. 

Общество осуществляет обработку персональных данных: 
- работников Общества, в том числе бывших, с которыми трудовые договоры 

прекращены (расторгнуты); 
- членов семей работников; 
- практикантов; 
- соискателей; 
- контрагентов; 
- представителей контрагентов; 
- конечных потребителей; 
- отправителей обращений; 
- представителей субъектов персональных данных; 
- посетителей Общества; 
- пользователей/посетителей сайт.  

 
Цели обработки персональных данных, категории и перечень обрабатываемых 
персональных данных, категории субъектов персональных данных, способы, сроки их 
обработки и хранения приведены в Р-О-П-60.Сп.1 Перечень персональных данных, 
обрабатываемых обществом с использованием и без использования средств 
автоматизации, являющийся неотъемлемой частью данного документа 

  
 3.  ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Обработка персональных данных Обществом допускается в следующих случаях: 
- -при наличии согласия Субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных; 
- обработка необходима для достижения целей, предусмотренных законодательством, 

а также для осуществления и выполнения возложенных законодательством на 
Общество функций, полномочий и обязанностей; 

- -для заключения договора по инициативе Субъекта персональных данных и 
исполнения договора, стороной которого или выгодоприобретателем по которому 
является Субъект персональных данных; такими договорами, без ограничения, 
являются трудовые договоры с работниками, договоры гражданско-правового 
характера с контрагентами – физическими лицами; 

- обработка необходима для осуществления прав и законных интересов Общества 
и/или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, 
что при этом не нарушаются права и свободы Субъектов персональных данных; 

- обработка осуществляется в статистических или иных исследовательских целях при 
условии обязательного обезличивания персональных данных; 

- ведется обработка персональных данных, разрешенных Субъектом персональных 
данных для распространения; 

- персональные данные подлежат опубликованию или обязательному раскрытию в 
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соответствии с законодательством. 
  

 4.      ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

 В отношении персональных данных Общество осуществляет обработку смешанным 
способом (с использованием средств автоматизации, а также без использования средств 
автоматизации). 
 Общество осуществляет следующие действия (операции) с персональными 
данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, 
доступ), блокирование, обезличивание, удаление, уничтожение персональных данных. 
 В отношении всех категорий персональных данных Общество при сборе 
персональных данных обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение) и извлечение персональных данных с использованием 
баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 
 Общество в ходе своей деятельности поручает обработку персональных данных 
третьим лицам с согласия Субъектов персональных данных, если иное не предусмотрено 
действующим законодательством Российской Федерации, при обязательном условии 
соблюдения лицом, осуществляющим обработку персональных данных по поручению 
Общества, принципов и правил обработки и обеспечения безопасности персональных 
данных, установленных законодательством Российской Федерации. 
 В поручении на обработку персональных данных в обязательном порядке 
определяются: 

- -перечень персональных данных; 
- обязанность соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

требования к такой обработке, предусмотренные Федеральным законом «О 
персональных данных»; 

- перечень действий с персональными данными, которые будут совершаться лицом, 
осуществляющим обработку персональных данных, при этом перечень действий не 
должен противоречить целям и действиям, заявленным перед Субъектом 
персональных данных в договоре с оператором, согласии и т. п. документах; 

- цели обработки, которые при этом не должны противоречить целям, заявленным 
перед Субъектом персональных данных в договоре с оператором, согласии и т. п. 
документах; 

- обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и 
обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке; 

- требования к защите персональных данных в соответствии со ст. 19 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 Общество не размещает персональные данные Субъекта персональных данных в 
общедоступных источниках и не распространяет персональные данные неограниченному 
кругу лиц без предварительного согласия Субъекта персональных данных. 

 Общество в ходе своей деятельности осуществляет трансграничную передачу 
персональных данных юридическим лицам на территории иностранных государств. При 
этом вопросы обеспечения адекватной защиты прав Субъектов персональных данных и 
обеспечения безопасности их персональных данных при трансграничной передаче 
являются приоритетом для Общества, решение которых реализуется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 
 Трансграничная передача персональных данных на территорию иностранных 
государств, не обеспечивающих адекватной защиты прав Субъектов персональных данных, 
осуществляется только в случаях наличия согласия Субъекта персональных данных на 
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трансграничную передачу его персональных данных; в рамках исполнения договора, 
стороной которого является Субъект персональных данных и который прямо 
предусматривает необходимость трансграничной передачи, а также в иных 
предусмотренных законодательством случаях. 
 В целях обеспечения адекватной защиты персональных данных Общество проводит 
оценку вреда, который может быть причинен Субъектам персональных данных в случае 
нарушения безопасности их персональных данных, а также определяет актуальные угрозы 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных. 
 С целью обеспечения безопасности персональных данных при их обработке 
Общество принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и 
технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 
отношении персональных данных. 
 Общество добивается того, чтобы все реализуемые мероприятия по 
организационной и технической защите персональных данных осуществлялись на законных 
основаниях, в том числе в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации по вопросам обработки персональных данных. 
Руководство Общества осознает важность и необходимость обеспечения безопасности 
персональных данных и поощряет постоянное совершенствование системы защиты 
персональных данных, обрабатываемых в рамках выполнения основной деятельности 
Общества. 
 В Обществе назначено лицо, ответственное за организацию обработки 
персональных данных. 
 Каждый новый работник Общества, непосредственно осуществляющий обработку 
персональных данных, подлежит ознакомлению с требованиями законодательства 
Российской Федерации по обработке и обеспечению безопасности персональных данных, с 
настоящей Политикой и другими локальными актами по вопросам обработки и реализации 
требований к защите персональных данных и несет ответственность за их несоблюдение. 
 В отношении всех категорий персональных данных хранение персональных данных 
осуществляется Обществом в форме, позволяющей определить Субъекта персональных 
данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок 
хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект 
персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению по 
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, 
если иное не предусмотрено федеральным законом. 
 
5.      ОБРАБОТКА ЗАПРОСОВ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 
 Для обеспечения соблюдения установленных законодательством прав Субъектов 
персональных данных в Обществе разработан и введён порядок работы с обращениями и 
запросами Субъектов персональных данных, а также порядок предоставления Субъектам 
персональных данных информации, установленной законодательством РФ в области 
персональных данных. 
 Запрос Субъекта персональных данных должен содержать номер основного 
документа, удостоверяющего личность Субъекта персональных данных или его законного 
представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, 
сведения, подтверждающие участие Субъекта персональных данных в отношениях с 
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Обществом (номер договора и дата заключения договора с Обществом, и (или) иные 
сведения, копию (отсканированную фотографию) сообщения в форме письма или в 
электронной форме, в виде смс-сообщения, полученных от Общества и т.п.), либо сведения, 
иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Обществом, 
подпись Субъекта персональных данных или его представителя, дату обращения. 
 Работники Общества не имеют право отвечать на вопросы, связанные с передачей 
или разглашением персональных данных по телефону или факсу в связи с тем, что в таком 
случае нет возможности идентифицировать личность обращающегося человека. 
Запросы Субъектов персональных данных должны быть направлены по почте по адресу:             
ООО «Бондюэль-Кубань», 353211, Краснодарский кр., Динской район, станица 
Новотитаровская, ул. Крайняя, д. 18 к. Б., либо электронное обращение через форму 
обратной связи на сайте www.bonduelle.ru 
  
5.      ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

  
Персональные данные подлежат уничтожению в следующих случаях: 

- по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении; 
- при выявлении фактов неправомерной обработки персональных данных (в том числе 

при обращении Субъекта персональных данных), когда обеспечить их правомерность 
не представляется возможным; 

- при получении соответствующего предписания от уполномоченного органа по защите 
прав Субъектов персональных данных; 

- в случае отзыва согласия Субъекта персональных данных на обработку его 
Персональных данных или выдвижения требования о прекращении обработки 
Персональных данных, когда законных оснований продолжать такую обработку у 
Общества не имеется; 

- при истечении предусмотренного согласием субъекта или установленного 
локальными нормативными актами Общества срока обработки Персональных 
данных; 

- при отсутствии оснований осуществлять архивное хранение материальных 
носителей, содержащих такие Персональные данные. 

- Законодательством РФ установлены сроки для уничтожения Персональных данных. 
 
 Машинные носители информации, содержащие Персональные данные и пришедшие 
в негодность, отслужившие установленный срок или утратившие практическое значение, 
очищаются от данных и уничтожаются Обществом. 
 Уничтожение носителей информации на бумажной основе производится с 
применением бумагорезательных машин (шредеры). 
 Уничтожение Персональных данных в информационных системах проводится путем 
удаления записей баз Персональных данных или стирания файлов с использованием 
программ (устройств) гарантированного уничтожения информации. 
 В случае если обработка Персональных данных осуществляется Обществом без 
использования средств автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение 
персональных данных субъектов персональных данных, является акт об уничтожении 
персональных данных. 
 В случае если обработка Персональных данных осуществляется Обществом с 
использованием средств автоматизации, документами, подтверждающими уничтожение 
персональных данных Субъектов персональных данных, являются акт об уничтожении 
персональных данных и выгрузка из журнала регистрации событий в информационной 
системе Персональных данных. 
 Материальные носители Персональных данных, находящиеся на архивном 
хранении, Персональные данные, содержащиеся в электронных архивах, уничтожаются в 
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соответствии с нормами законодательства об архивном деле в Российской Федерации. 

6.      ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
  

 Иные обязанности и права Общества, как оператора персональных данных и лица, 
организующего их обработку по поручению других операторов, определяются 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 
 Должностные лица и работники Общества, виновные в нарушении норм, 
регулирующих обработку и защиту персональных данных, несут материальную, 
дисциплинарную, административную, гражданско-правовую и уголовную ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 

РЕЗУЛЬТАТИВНОСТЬ ПРОЦЕССА 
 

- Вся документация, подпадающая под действие данной процедуры, оформляется 
согласно установленным в процедуре требованиям; 

- Отсутствуют замечания со стороны контролирующих органов в отношении обработки 
персональных данных. 

 
ССЫЛКИ  
Р-О-П-60.Сп.1 Перечень персональных данных, обрабатываемых обществом с 
использованием и без использования средств автоматизации; 
 
Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 
утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных» 
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